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事務スキルのステップアップを西日本エリートスタッフがお手伝いします！ 

 

対 象 者 ：ご登録者 
講 習 場 所 ：久留米・佐賀・福岡・北九州 各オフィス 

交通費・駐車場代等は自己負担でお願いいたします。 
時       間 ：講座により異なります。 詳細は裏面をご覧ください。 

申 込 方 法 ：完全予約制です。 まずはお電話にてお問い合せください。 

 

お問い合せ先   西日本エリートスタッフ株式会社  

受 付 時 間  9:00～18:00(土・日・祝を除く) 

久留米     0120-091159    佐賀     0120-057180    福岡     0120-726006    北九州     0120-297700 
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簿記「超」入門講座 
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社会保険事務講座 
 

 

年末調整事務講座 は 

                 たとえばこんな方に… 

 

 

 

   社会保険や税に関するご質問は 

   ぜひご相談会  へ 

 

とってもe  事務講座

「簿記」という言葉は知ってるけど 
そもそもどんなものなの？ 

総務のお仕事に興味はあるの。 
だけどなんだかむずかしそう 

自分の所得税、毎年どうやって 
計算されているんだろう… 

家族を扶養に入れたいの。 
できるかしら？ 



 

 

簿記「超」入門講座 

 

年末調整事務講座 

社保や税に関するご相談会 

社会保険事務講座 

第 1 部．全体説明 ＜所要時間：約 50 分＞ 
そもそも年末調整とは何か？年税額の計算はどのように行なわれているのか？etc 
年末調整についての疑問にお答えします。 
「年末調整とは？」 
 年末調整を行なうわけ／年末調整の対象となる人／年末調整を行なう時期 
「年末調整の書類の書き方・準備する書類について」 

 処理の流れ／諸控除の確認／年税額の計算／過不足額の精算／扶養限度額について 

 

第 2 部．演習問題 ＜所要時間：約 30 分～1 時間＞ 
第１部で学んだ内容をもとに、演習問題で実際に年末調整の計算を行なっていただきます。 
分かりにくかった点を重点的に解説いたしますので、理解を深めていただくことができます。 

①簿記って何だろう？  

②決算書って何だろう？(貸借対照表と損益計算書) 

③簿記の流れを知ろう 

④仕訳って何だろう？ 

⑤仕訳の流れを知ろう 

⑥仕訳にチャレンジ 

① 社会保険のしくみ ＜45 分＞ 
② 健康保険／厚生年金保険 取得、喪失手続き ＜1 時間＞ 
③ 雇用保険 取得、喪失手続き（離職票の書き方）＜2 時間＞ 

所要時間：２時間 

所要時間：２時間 

所要時間：内容による 

※ただ今準備中の講座です 

・ 所得税や社会保険の扶養範囲について知りたい方 

・ 社会保険に関する給付金の申請について知りたい方 

・ Ｗワークの方の源泉所得税や、住民税（ふるさと納税含む）のことについて知りたい方 

 など 

所要時間：45分以内 

お申込は･･･ご希望日の３営業日前までにお願いします。（都合により日程の調整をお願いする場合がございます。） 


